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PARTECIPANZA AGRARIA DI CENTO 
Proprietà collettiva regolata dalla Legge 20/11/2017 n. 168 

Omnium autem rerum ex quibus aliquid acquiritur, nihil est agricultura melius,  

nihil uberius, nihil dulcius, nihil homine libero dignius (Cicerone VII 1,44) 

 

 

 

 

 

 

 

Vademecum per la presentazione delle liste e 

delle candidature per l'elezione del Consiglio 

della Partecipanza Agraria di Cento di 

domenica 5 maggio 2019 

 

 

 

 

 
A CURA DELLA SEGRETERIA DELLA PARTECIPANZA AGRARIA DI CENTO 
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PREPARAZIONE E PRESENTAZIONE 

DELLE CANDIDATURE 
 

La presentazione delle candidature per l’elezione del Consiglio della Partecipanza Agraria di Cento trova le 

sue principali fonti normative nel bando di convocazione delle elezioni, dalla prassi consolidata delle 

precedenti elezioni e per quanto applicabili nel D. Lgs. 18 agosto 2000, n. 267 - Testo unico delle leggi 

sull’ordinamento degli enti locali, nel D.P.R. 16 maggio1960, n. 570 - Testo unico delle leggi per la 

composizione e la elezione degli organi delle Amministrazioni comunali, nella L. 25 marzo 1993, n. 81 - 

Elezione diretta del Sindaco, del Presidente della Provincia, del Consiglio Comunale e del Consiglio 

Provinciale, e successive modificazioni ed integrazioni, in particolare quelle contenute nel D.P.R. 28 aprile 

1993, n .132 - Regolamento di attuazione della legge 25.3.1993, n. 81, in materia di elezioni comunali e 

provinciali e nella L. 30 aprile 1999, n. 120 - Disposizioni in materia di elezioni degli organi degli enti locali, 

nonché disposizioni sugli adempimenti in materia elettorale.  
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I GIORNI DELLA PRESENTAZIONE DELLE LISTE 

 

Quando e dove si consegna la documentazione necessaria. 

 

dalle ore 8.30 alle ore 13.30 del giovedì 4/04/2019, dalle ore 8.30 alle ore 13.30 del venerdì 5/04/2019 e dalle 

ore 8.30 alle ore 13.30 del sabato 6/04/2019 presso la Segreteria della Partecipanza Agraria di Cento. 

   

Termine perentorio: chi non è presente in Segreteria della Partecipanza Agraria di Cento entro quest’ora del 

6/04/2019 è escluso. 

 

 

 

Chi è idoneo a consegnare la documentazione. 

 

1) esponenti di partiti e gruppi politici; 

2) uno o più candidati; 

3) uno o più sottoscrittori della lista stessa; 

4) i delegati di lista nominati. 
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SINTESI DEI DOCUMENTI DA PRESENTARE  

 

Elenco sintetico dei documenti da presentare: 

  

1. Modello (atto) Principale "dichiarazione di presentazione…"   

2. Modello "atto separato…"   

3. Certificati elettorali dei presentatori. ATTENZIONE i presentatori sono i sottoscrittori  

4. Dichiarazione di accettazione della candidatura alla carica di Consigliere della Partecipanza Agraria di Cento.  

5. Certificati elettorali dei candidati alla carica di Consigliere della Partecipanza Agraria di Cento.  

6.  Autorizzazione all'uso, in toto od in parte del simbolo di un movimento, partito o gruppo politico. (Se utilizzato)  

7. Contrassegno di lista.  

8. Programma amministrativo. 

 

 

NON SONO AMMESSE: 

1) L’autocertificazione dell’iscrizione nelle liste elettorali;  

 

2) la dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà;  

 

3) la presentazione dei documenti in elenco mediante fax o posta elettronica;  

 

4) la proroga della validità del certificato di iscrizione nelle liste elettorali mediante autodichiarazione     

dell’interessato.  

  

 

N.B.: Nella trattazione è usato un testo in colore verde con valore di nota, raccomandazione, suggerimento, ed in 

colore rosso che segnala i punti critici (criticità) nei confronti dei quali dovrà essere posta la massima attenzione. Tutto 

ciò al fine di evitare errori che possano compromettere la sopravvivenza dell’intera lista o di parte di essa o che 

rendano necessario, nella meno grave delle ipotesi, un ulteriore intervento “in sanatoria” dei soggetti coinvolti 

(delegati, candidati, autenticatori, ecc.) con conseguente aggravio delle procedure.  
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ANALISI DEI SINGOLI DOCUMENTI 
 

Modello (atto) Principale "dichiarazione di presentazione…" 

Il modello è un foglio A3 piegato in 2 che va a formare 4 facciate di dimensione A4, per opportunità di trattazione il 

modello è stato diviso in sezioni tematiche: 

 

1) I CANDIDATI; 

2) IL CONSTRASSEGNO SIMBOLO DELLA LISTA; 

3) I DELEGATI DI LISTA; 

4) ELENCO DOCUMENTI ALLEGATI; 

5) I SOTTOSCRITTORI; 

6) L’AUTENTICAZIONE DELLE FIRME. 
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Sezione 1 – I CANDIDATI 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Il contrassegno deve essere 

presente, può essere 

stampato o incollato; a 

colori di diametro cm 3  

Si intende il numero totale delle 

firme raccolte e autenticate: 

(ATTO PRINCIPALE + ATTI 

SEPARATI) 

 

Gli atti separati sono modelli necessari per raccogliere la 

quantità di firme prevista che non possono essere tutte 

contenute nel principale. In questi modelli c’è molto più 

spazio per le sottoscrizioni non essendo presenti, rispetto al 

principale, Per tutto il reso non differisce dall’atto principale 

L’ordine dei candidati 

è a scelta della lista: 

alfabetico, casuale, 

ecc. 

L’indicazione di cognomi, nomi, 

eventuali pseudonimi, dei candidati 

consiglieri deve corrispondere 

esattamente con quanto indicato 

nell’accettazione di candidatura. Se 

viene indicato uno pseudonimo o 

soprannome occorre indicare: 

COGNOME NOME detto 

PSEUDONIMO/SOPRANNOME. 

Luogo e data di nascita devono 

corrispondere esattamente con 

quanto riportato nei rispettivi 

certificati di iscrizione alle liste 

elettorali del comune di 

residenza anagrafica. 

Normalmente 0 

(ZERO) 
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!!! Attenzione!!! 

L’ELENCO DEI CANDIDATI DEVE ESSERE INSERITO COMPLETO NEL 
MODELLO 

PRIMA DELLA RACCOLTA DELLE FIRME!!! 

 

 

Il numero di candidati deve essere compreso tra un minimo di 6 e un 

massimo di 18. 

 

I candidati devono avere la residenza anagrafica nel Comune di  

Cento o sui terreni della Partecipanza anche fuori del Comune di Cento 
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Sezione 2 – IL CONSTRASSEGNO SIMBOLO DELLA LISTA 

 

 

 

 

 

 

 

Sezione 3 – I DELEGATI DI LISTA 

 

 

 

La descrizione deve essere fedele alla 

rappresentazione grafica, cominciare con: “cerchio 

contenente…” e devono essere descritti tutti gli 

elementi con i loro colori e posizione. La descrizione 

del contrassegno DEVE essere riportata sempre 

IDENTICA ovunque sia richiesta. 

È obbligatoria 

l’indicazione di 

entrambi i nomi 

I delegati di lista possono 

avere la residenza 

anagrafica anche fuori del 

Comune di Cento. 

I delegati di lista possono 

essere candidati della 

propria lista 
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Sezione 4 – ELENCO DOCUMENTI ALLEGATI 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Questa data deve essere la 

data di presentazione della 

lista alla Segreteria della 

Partecipanza 

I certificati dei sottoscrittori vanno 

richiesti per tempo all’Ufficio 

elettorale del Comune di Cento o 

agli altri comuni di residenza 

anagrafica. 

Il referente può essere 

anche un delegato 
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Sezione 5– I SOTTOSCRITTORI 

 

 

 

 

• I sottoscrittori devono essere iscritti nelle liste elettorali della Partecipanza Agraria di Cento e possono essere 

iscritti in qualsiasi comune della Repubblica;  

• per questioni di praticità gli eventuali sottoscrittori NON iscritti nelle liste elettorali del comune di Cento 

dovranno essere inseriti in un “atto separato” separatamente con quelli iscritti nel comune di Cento; 

• i sottoscrittori possono sottoscrivere una sola lista; 

• un candidato non può sottoscrivere la propria lista; nulla vieta che possa sottoscrivere un'altra lista; 

• un delegato di lista non può sottoscrivere la propria lista; 

• inserire con precisione tutti i dati, scrivendo in maniera leggibile;  

• i sottoscrittori devono essere da un minimo di 35 ad un massimo di 70; 

• superare il massimo di 70 firme è motivo di esclusione; 

• i dati devono corrispondere con quanto indicato nel documento di riconoscimento;  

• non sono ammesse cancellazioni con correttore (bianchetto), si deve solo barrare l’errore e correggere vicino;  

• in caso di correzione di errore, l’autenticatore deve convalidare la correzione con timbro e sigla a fianco;  

• in caso di firma annullata l’autenticatore deve convalidare l’annullamento con timbro e sigla a fianco e deve 

sottrarla dal numero delle firme da autenticare;  

• TUTTI I DATI DEVONO ESSERE INSERITI CON SCRITTUTA LEGGIBILE, POSSIBILMENTE STAMPATELLO. (tutto ciò 

che non è leggibile sarà depennato) 

 

Il promotore può essere la lista 

stessa, una persona di fiducia, 

un sottoscrittore, un candidato, 

etc. 
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 Sezione 6– L’AUTENTICAZIONE DELLE FIRME  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le firme dei sottoscrittori debbono essere autenticate da un Notaio, Giudice di 

pace, Sindaco, Assessore Comunale, Presidente del Consiglio Comunale, 

Segretario Comunale, Funzionario incaricato dal Sindaco, Consigliere Comunale 

che abbia comunicato la propria disponibilità al Sindaco. 

 

 

 

 

 

Luogo e data sono dati assolutamente 

essenziali pena l’annullamento delle firme 

contenute La data non può essere anteriore al 

180° giorno precedente il termine finale fissato 

per la presentazione delle candidature. La data 

deve essere maggiore o uguale a quella di 

protocollazione della disponibilità del 

consigliere comunale ad autenticare le firme 

comunicata al sindaco. 

Numero totale delle 

firme valide del 

presente modulo 

Il timbro va posto se posseduto. In 

corrispondenza della firma devono 

essere chiaramente indicati il cognome 

e nome e la qualifica dell’autenticatore 

che determina l’appartenenza alle 

categorie dei soggetti idonei ad 

autenticare. (vedi il riquadro qui sotto) 

La comunicazione di 

disponibilità è un documento 

che va presentato in copia 

insieme agli altri documenti 
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Gli atti separati sono modelli necessari per raccogliere tutte le firme previste che 

non possono essere contenute nel modello principale. In questi modelli c’è molto 

più spazio per le sottoscrizioni non essendo presenti, rispetto al modello 

principale, le sezioni “3 – I DELEGATI DI LISTA” e “4 – ELENCO DOCUMENTI 

ALLEGATI”. Per tutto il reso non differisce dall’atto principale. Per la compilazione 

seguire le indicazioni relative alla compilazione dell’atto principale. 

 

 

 

 

 

ATTO SEPARATO 

Indicare il numero dell’atto 

separato: 1,2,3. Ecc. 



13 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

DICHIARAZIONE DI ACCETTAZIONE DI CANDIDATURA 

ALLA CARICA DI CONSIGLIERE 

Riportare esattamente quanto 

indicato nell’atto principale 

compreso l’eventuale PSEUDONIMO 

o SOPRANNOME 

Le date inserite qui devono 

essere uguali fra loro e 

DEVONO essere minori o 

uguali della data di autentica 

delle firme dei sottoscrittori. 

 

Per l’autenticazione della 

firma si rimanda alla 

sezione 6 relativa all’atto 

principale 
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La dichiarazione che la lista è presentata in nome e per conto del partito 

(comunemente detta “autorizzazione ad utilizzare la denominazione o il simbolo, 

o parte di esso, di un partito o gruppo politico”) deve sempre discendere dal 

Presidente o dal Segretario nazionale anche se viene data da Presidenti o 

Segretari regionali o provinciali. Infatti, questi ultimi possono “autorizzare” solo se 

la loro qualifica all’interno del partito o gruppo politico è attestata dal 

Presidente o Segretario nazionale; anche nel caso in cui i medesimi vogliano 

incaricare una terza persona a rilasciare tale “autorizzazione”, è necessario che 

possiedano l’attestazione del Presidente o del Segretario nazionale. La firma 

sulle attestazioni, incarichi, dichiarazioni sono autenticate esclusivamente da 

notaio. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Eventuale dichiarazione attestante che le liste o le 

candidature sono presentate in nome e per conto del 

partito o gruppo politico 
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I modelli del contrassegno di lista devono essere presentati a colori in 2 copie di 

diametro 10 cm.  per la riproduzione sul manifesto della lista dei candidati   e in 

2 copie di diametro 3 cm.  per la riproduzione sulla scheda di votazione. Tutto il 

contrassegno, comprese le scritte, deve essere inserito in un cerchio chiuso. Per 

evitare inconvenienti spiacevoli si suggerisce che i contrassegni siano disegnati su 

carta lucida (si intende quella delle riviste patinate) con inchiostro tipografico per 

la riproduzione esatta dei colori e che nella descrizione venga indicata la parte 

superiore e inferiore dei modelli medesimi. Inoltre entrambi i contrassegni devono 

essere forniti in supporto informatico (chiavetta USB, CD, DVD) in formato “JPEG” 

o “PDF” in ottima risoluzione. 

Il contrassegno viene ricusato se: 

• è identico o si possa facilmente confondere con altro già presentato per la 

stessa consultazione;  

 

• è identico o si possa facilmente confondere a quello notoriamente usato da 

altri partiti o raggruppamenti politici, salvo autorizzazione (cfr. pagina 

precedente);  

 

• riproduce i simboli o elementi caratterizzanti di simboli che, per essere usati 

tradizionalmente da partiti presenti in Parlamento possono trarre in errore 

l’elettore, salvo autorizzazione;  

 

• riproduce immagini o soggetti di natura religiosa (immagini della Vergine e 

dei Santi, ecc.). 

 

  

 

 

A corredo della lista che si presenta è necessario vi sia il programma 

amministrativo che la lista intende concretizzare nei cinque anni di mandato, reso 

pubblico con l’affissione all’albo pretorio.  

Modelli del Contrassegno di lista 

Programma amministrativo 


